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1.0 03/09/2014 Documento de nueva creacion.
1.1 26/03/2015 Revision sin cambios.
1.2 31/10/2016 Revisidn sin cambios.
1.3 01/01/2018 Actualizacién del proceso de generacion de CFDI, incluye catalogos y pantallas actualizadas
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1.4 03/01/2019 Revision sin cambios.
1.5 03/05/2019 Se actualizd URL de acceso al sistema.
Antes: https://boveda.facturador.com/FacturadorWeb/login.aspx
Ahora: https://auth.facturador.com/
Se actualizaron pasos para ingresar al sistema.
Se actualizaron pantallas de registro cliente nuevo
Se incluyod el proceso para cambiar de contrasefia, en caso de 3 intentos fallidos.
Actualizacién de opciones para modificar los datos de contribuyente
1.6 24/05/2019 Se actualizé el punto 2. Registro de usuarios.
1.7 22/04/2020 Se actualizo el manual, asi como las URL de acceso y de registro.
Registro
® Antes https://www.facturadorelectronico.com/InscripcionGratuito.html
e Ahora https://authgratuito.facturador.com/User/Register
Acceso
e Antes https://auth.facturador.com/
e Ahora https://authgratuito.facturador.com/Account/Login
1.8 30/03/2021 Se actualiza repositorio de articulos de ayuda.
Antes: https://facturador.zendesk.com/hc/es
Ahora: https://facturador.microsoftcrmportals.com/
1.9 22/03/2022 Administracién de CFDI
e Se actualizé indicando los tiempos de convivencia de CFDI 3.3 y CFDI 4.0
Crear CFDI
e Se actualiza el proceso de generar CFDI para version 4.0, se agrega la seccion a
nivel concepto A CUENTA DE TERCEROS
Ayuda
e Se agrega enlace de manual de cancelacion del SAT, se elimina la URL de
repositorio de articulos de ayuda
Elaboré Mariana Padilla Morales, Gerente de Marketing
Reviso Daniel Madrigal Reyes, Gerente de producto
Aprobo Daniel Madrigal Reyes, Gerente de producto
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1. GENERAL

El Sistema de Facturacién Electrdnica se encuentra desarrollado en la plataforma Web, el cual una de las principales
ventajas es la de poder acceder desde cualquier equipo con conexion a Internet como PC, laptop, tablet, teléfono inteligente,
etc.

Para ingresar a la aplicacion se debe hacer uso de un navegador Web (Google Chrome, Internet Explorer, Mozilla
Firefox, Opera, Safari, etc.) ingresando a la direccién: https://authgratuito.facturador.com/Account/Login

2. REGISTRO DE USUARIOS

Para el registro a la solucién gratuita hay que acceder a:

https://www.facturadorelectronico.com/SolucionGratuita.html

Luego de entrar al link, “Registrarme” se abrira una nueva pestafia la cual tiene la URL
https://authgratuito.facturador.com/User/Register.

Se mostrard una pantalla como la que se indica abajo, en donde se solicita correo electrénico el cudl sera su usuario
para ingresar y teléfono, después de ingresarlo da clic en REGISTRARME.

»=| Facturador.com

Registrarme

Usuario (Correo electronico)
Usuario
Teléfono

Teléfono

REGISTRARME

Iniciar Sesion

Posteriormente ingresara al sistema y se mostrara un recuadro de Bienvenida indicando el usuario y la contraseia.
De igual forma, al correo electrdnico que registro se le envio la informacidn para ingresar. Para continuar da clic en Aceptar.
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iBienvenido!
Gracias por elegir Facturador.com

2]

Te hemos enviado una contrasefia temporal al correo

1 con la siguiente informacién:

Posteriormente nos muestra una ventana emergente indicando que se debe de cargar el Certificado de Sello Digital
y la llave Privada del Sello, para ello hay que dar clic en el botén Examinar y posteriormente localizar dentro de las carpetas
de su equipo los archivos solicitados, posteriormente teclear la contraseiia y da clic en Siguiente.

Configurar cuenta

Para comenzar a facturar, proporciona la siguiente informacion

Paso 1: Cargar certificado de sello digital (CSD)

Certificado Contrato
Certificado de Sello Digital (_.cer)
Examinar
Llave privada de Sello Digital (_key)
Examinar

Contrasefia privada
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Si la informacion es correcta, le dirigira al paso dos, mostrando la siguiente ventana emergente.

Configurar cuenta

Para comenzar a facturar, proporciona |a siguiente informacidn

Paso 2: Firmar contrato

oi

Certificado Contrato

(= Facturador.com :

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS (el "Contrato”) que celebran, por una parte DotNet
Desarrollo de Sistemas S.A. de C.V. a quien en lo sucesivo se le denominara
"FacturadorElectrénico.com” a través de su representante legal, Marco Antonio Erosa Cardenas y
por otra parte el Contribuyente Emisor a quien en lo sucesivo se le denominara "El Cliente”, v h

Certificado de Firma Electronica (.cer)

Examinar

Llave privada de Firma Electronica (.key)

Examinar

Contrasefia privada

Se mostraran los Términos y condiciones de Servicio, para firmar y continuar debe ingresar los archivos de eFirma o
FIEL, primero el Certificado de Firma Electrénica (archivo .cer) y posteriormente la Llave privada (archivo .key), teclear la
contrasefia privada y dar clic en Siguiente.

Si la informacidn es correcta, se mostrara que ha completado la configuracién de la cuenta.
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Configurar cuenta

Para comenzar a facturar, proporciona la siguiente informacion

Paso 2: Firmar contrato

Certificado Contrato
iFelicidades! Has completado la configuracién de tu cuenta

Muchas gracias por elegir Facturador.com

Todos los campos son obligatorios, deben ser llenados para poder concluir el registro. Una vez finalizado, se

mostrara el apartado de Configuracidn, y la informacidn se personaliza con los archivos de Certificado de Sello que haya
cargado.

(%] Facturador.

CONFIGURACION

Nuevo CFDI 33
Certificado de Sello Digital (CSD)

Namero de Certificado —_—
® |
Nuevo CFDI 4.0
(’ \ Contrato de prestacion de servicios
e
B CFDI — -
(%) Facturador.com

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS (el “Contrato’) que celebran, por una parte DotNet Desarrollo de Sistemas S.A. de C.V. a quien en lo
Configuracion sucesivo se le denominaré "FacturadorElectronico.com’ a través de su representante legal, Marco Antonio Erosa Cardenas y por otra parte el
Contribuyente Emisor a quien en lo sucesivo se le 4 'El Cliente’, y las "Partes” e una "Parte’, al tenor de las

siguientes declaraciones y clausulas:

DECLARACIONES
1. Declara FacturadorElectrénico.com que:

A. Es una Sociedad de
facultades suficientes para celebrar este Contrato,

con las leyes de la Repblica Mexicana, contando su representante con las

B. Se encuentra inscrita en el Registro Federal de Contribuyentes bajo el nimero DND070112H92.

En caso de no finalizar el proceso de registro, el sistema mostrara un mensaje en donde le invita a continuar con el
proceso, y el sistema detectara en qué paso del proceso se quedd, para regresar a ese mismo punto.
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Configuracion de Cuenta

@

Adn no has concluido la configuracion de tu cuenta.
da que puedes i con este pi en el widget "Perfil”

Muchas gracias por elegir Facturader.com

Cerrar

3. INGRESO AL SISTEMA

Al ingresar a la direccion https://authgratuito.facturador.com/Account/Login se mostrard la siguiente pantalla
donde el tendrd que autenticarse, primero indicando el Usuario y contrasefa dara clic en INICIAR.

% Facturador.com

Iniciar Sesion

Usuario

Usuario

Contrasefia

¢Olvido su contrasefia?

jRegistrarme!

(998) 872 32 93

soporte@facturador.com

Manual de Usuario Aviso de Privacidad

La primera vez que el usuario ingrese al sistema, por seguridad se le pedira que cambie su contrasefia, como muestra
la siguiente pantalla, debera indicar la nueva contrasefia y confirmar, posteriormente dar clic en GUARDAR.
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Cambiar Contrasefna

Bienvenido

Nueva contrasefia
Nueva Contrasefia
Nueva contraseia

Confirmar Contiraserfia

GUARDAR

l Regresar J

Una vez cambiada la contrasefia le mostrara el mensaje de que se ha cambiado correctamente, a partir de este
momento se debe de ingresar con la contrasefia que acaba de indicar.

»=| Facturador.com

Cambiar Contrasefia

Cambio de contrasefia exitoso

A partir de ahora podras iniciar
sesion con tu nueva contrasefia

Regresar

Al dar clic en Regresar, le mandard a la pagina de login, como muestra la imagen de abajo, en donde debera poner
su usuario y contrasefia.
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Iniciar Sesion

Usuario
Usuario
Contrasefia

Contrasefia

¢ OWido su contrasefia?

iRegistrarme!

(998) 872 32 93

soporte@facturador.com

Manual de Usuario | Aviso de Pri

En caso de no escribir correctamente la contrasefia y fallar en 3 intentos, se bloqueara el usuario por 30 minutos,
mostrando el siguiente mensaje.

Facturador.com

Iniciar Sesion

Usuario
Usuario
Contrasefia

Contrasefia

Su cuenta ha sido blogueada por 30 minutos
debido a un exceso de intentos fallidos por
ingrezar al sistema

¢ Olvido su contrasefia?

jRegistrarmel
==
2e
T
v

56179

Para ingresar solo es esperar este tiempo o bien dar clic en ¢Olvidé su contrasefia?, sin embargo, este proceso le
pedira ingresar una contrasefia nueva. En caso de que requiera hacer este proceso, debe dar clic en ¢Olvido contrasefia? Y le
solicitara el usuario, posteriormente dard clic en Recuperar.
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Recuperar contrasena

Usuario

Usuario

RECUPERAR

Regresar

Mostrard un mensaje indicando que se le acaba de enviar un correo para recuperar contrasefia de su cuenta, como
el que a continuacién se muestra.

Facturador.com

Recuperar contraseia

DZS

Revisa tu correo electronico

Enviamos informacion para recuperar
tu contrasefia al correo

Si no encuentras el correo, revisa
tu bandeja de correo no deseado

Regresar

Posteriormente, debe revisar su correo electrdnico que acaba de recibir de Envios Facturadorelectronico.com con
el correo mail@facturadorelectronico.com , dentro del correo vendra un enlace al cual le debe de dar clic y se mostrara una
ventana como la siguiente:
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Cambiar Contrasefia

Bienvenidc

Nueva contraseiia

Nueva Contrasefia

Nueva contrasefia

Confirmar Contrasefia

GUARDAR

| Regresar ’

Debera teclear la contrasefia nueva y confirmar contrasefia. La contrasefia debera tener por los menos 8
caracteres, una mayuscula, una mindscula, un nimero, un caracter especial (!, #, S, %, *, =, etc.) y no se deberd repetir
contrasefias anteriores. Si el cambio de contrasefia es exitoso, mostrara la siguiente ventana:

[/ Facturador.com

Cambiar Contrasefia

Cambio de confrasefia exitoso

A partir de ahora podras iniciar
sesion con tu nueva contrasefia

Regresar

Para ingresar, debera de dar clic en Regresar y posteriormente ingresar las credenciales, con la contrasefia
actualizada.

Toda contrasefia tiene un tiempo de caducidad de 30 dias, una vez transcurrido el tiempo de vida de esta, se haya
utilizado o no, aparecera el siguiente mensaje al querer ingresar:
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Cambiar Contraseha

Bienvenido

Nueva contraseiia

Nueva Contrasefia

Nueva contraseiia

Confirmar Contraseria

GUARDAR

’ Regresar ]

Posteriormente de actualizar la contraseiia deberd indicar que se actualizé de forma correcta, y para iniciar sesién
da clic en Regresar.

I»z| Facturador.com

Cambiar Contrasena

Cambio de confrasefia exitoso

A partir de ahora podras iniciar
sesion con tu nueva contrasefia

Regresar

Al dar clic en Regresar debera de ingresar con la contrasefia que acaba de actualizar.

Cuando se ingresa los datos de acceso Usuario y Contrasefia de forma correcta, se ingresara al sistema de Facturador
Electrénico. A continuacidn, se muestra la siguiente pantalla:
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BUSQUEDA DE CFDI'S

Nuevo CFDI 3.3

Filtros de Blsqueda

Fecha inicial Fecha fina Rfc cliente Nombre cliente
Nuevo CFDI 4.0 09/03/2022 09/03/2022

uuiD Serie Folio Tipo de comprobante

Buscar

Selecciona una opcion

Buscar CFDI

Configuracion

4. ADMINISTRACION DE CFDI

En esta seccidn se explicara el proceso para generar CFDI dentro del Sistema de Facturador Electrénico. La
informacién de clientes y productos no se almacenara dentro de la plataforma, por lo que cada vez que genere un CFDI tendra
que capturar la informacidn completa. En el caso de los campos que corresponde a catdlogos del SAT, debera de indicar sélo
la clave del dato que quiere indicar en ese campo.

El 1 de enero de 2022 entrd en vigor la versién de CFDI 4.0, sin embargo, se tiene un periodo de convivencia de la
version 3.3 y 4.0, el cual compren del del 1 de enero al 30 de junio de 2022. Durante este periodo se tendrd la opcion de
generar en ambas versiones, y se especificara los campos y validaciones que conlleva la version CFDI 4.0.

4.1 Crear un CFDI

El sistema no resguarda informacion de clientes y productos, por lo que cada vez que requiera generar un
Comprobante Fiscal a algun cliente, debera de capturar completa la informacién. Para tener obtener informacion detallada
del Catadlogo del SAT, puede dar clic de lado superior derecho, se abrira la pagina del SAT en donde podra descargar los
catalogos correspondientes.

Para crear un nuevo comprobante hay que dar clic al botén Nuevo CFDI 3.3 o Nuevo CFDI 4.0.

(=] Facturador.

BUSQUEDA DE CFDI'S

Nuevo CFDI33

Filtros de Blsqueda

Fecha inicial

Nuevo CFDI 4.0 14/03/2022

uuin

Buscar CFDI

Configuracion

Al dar clic nos aparecerd la siguiente pantalla, esta dividida en informacion del:

e Receptor
e Emisor
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e Comprobante
e Conceptos
® Impuestos
e Documentos Relacionados
e Totales

Los cuales, a continuacion, se detallan:

INFORMACION DEL RECEPTOR
Para identificar en qué versidn se estd generando, en el caso de CFDI 4.0 se muestra la version en este apartado, ya que
esta version implica campos y validaciones adicionales.

CFDI de pago Catalogos SAT

EMITIR COMPROBANTE 4.0 Catdlogos SAT £ |

Informacion del receptor

Nimero de registro tributario Uso CFD Domicilio Fisca

Regimen Fisca

Donde se solicita la siguiente informacion:

® RFC de su cliente (Obligatorio)(Para venta publico en general utilizar el RFC XAXX010101000, para extranjero
XEXX010101000)

e Nombre o Razdén social de Receptor (Obligatorio) si se esta generando en version CFDI 4.0, el nombre o razén social
debe de ser igual a la informacidn que tiene el SAT. En el caso de las personas morales no incluya el tipo de sociedad.

e Residencia Fiscal indica la clave del Pais de residencia para efectos fiscales del receptor del comprobante.

e Numero de registro tributario — atributo condicional para expresar el nimero de registro de identidad fiscal del
receptor cuando sea residente en el extranjero.

e Uso de CFDI - indique la clave que corresponda al uso de CFDI que le dara su cliente, acorde con el catalogo del SAT.

e Domicilio Fiscal — especifique el codigo postal del domicilio fiscal del receptor, este sélo es obligatorio para CFDI 4.0.

e Régimen Fiscal —indique la clave del régimen fiscal del receptor.

INFORMACION DEL EMISOR

Informacion del emisor

A continuacién, indique la siguiente informacion de su empresa.

e Lugar de expedicion: indica el cddigo postal del lugar en donde se esta expidiendo el CFDI.
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e Régimen fiscal: indica la clave que corresponda al régimen fiscal del emisor.
e Nombre: indica el nombre o razén social del emisor, en caso de estar emitiendo en version CFDI 4.0 la informacién
debera de coincidir con la informacién que tenga el SAT. Para las personas morales no se debera de indicar el tipo

de sociedad.

INFORMACION DEL COMPROBANTE

Informacion del comprobante

Exportacian

2022/03/14 16:59:03

Tipo de comprobante (Obligatorio) acorde a la transacciéon comercial que se estd realizando. Indicar la clave (I)

Ingreso si es factura, honorarios, nota de cargo, donativos, arrendamiento. Clave (E) Egreso si es nota de crédito o
nota de devolucién. Indicar (T) que corresponde a Traslado si es carta porte.

poner 1.

Moneda (Obligatorio) en caso de facturar en moneda Nacional indicar MXN, de lo contrario revisar catalogo del SAT
Tipo de cambio indicar el tipo de cambio de acuerdo con la divisa seleccionada, en caso de indicar MXN se debe

Método de Pago (Obligatorio) indicar si es PUE (Pago en una sola exhibicion) o PPD (Pago en Parcialidades o Diferido)
Forma de Pago (Obligatorio) indicar la clave de acuerdo con el campo Forma de pago del catdlogo del SAT. En caso

de que no se haya realizado el pago debe indicar clave 99 que corresponde a Por definir.

actual.

Serie indica la letra o conjunto de letras para tener un control de sus CFDI’s.
Folio nimero de control interno para sus comprobantes.
Fecha indica la fecha de emisién del comprobante, recuerda que ésta no debe ser mayor a 72 horas de la fecha

e Exportacidon es un campo que se agrega en la versiéon CFDI 4.0, en donde deberas especificar si el comprobante
ampara una operacién de exportacion.

CONDICIONES DE PAGO

Es un campo libre, en donde puede indicar las condiciones de pago comerciales aplicables, sdlo aplica para comprobantes de

ingreso y egreso.

CONCEPTOS
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Conceptos
Nuevo concepto ~
Mo. identificacion Clave producto o servicio Clave unidad
Unidad Cantidad Valor unitario
mpaorte Descuento Objeto Impuesto
escripciol

A continuacidn, se describe cada uno de ellos:

e N°de identificacion indica la clave interna del producto.

e Clave producto o servicio. Numero interno del producto o servicio para un mayor control (Obligatorio)

e Clave unidad indique la clave de la unidad de medida del producto o servicio, ej. kg, It, ton de acuerdo con el catdlogo
del SAT.

e Unidad descripcién de unidad de medida, acorde al producto.

e Cantidad Numero de unidades del producto o servicio

e Valor unitario Precio antes de IVA de nuestro Producto o Servicio, el campo no acepta comas o signo de peso, ej.
1000.50 (Obligatorio)

e Importe indique el resultado de multiplicar la cantidad por el precio unitario.

e Descuento cantidad monetaria a descontar del importe, en caso de que aplique.

e Objeto impuesto indica la clave que aplique si es objeto de impuesto, no objeto de impuesto, o si objeto de impuesto
y no obligado al desglose.

e Descripcidn informacion detallada del producto o servicio.

Posteriormente a nivel concepto se debe de agregar los impuestos, segln aplique al servicio o producto. Para desplegar la
opcién hay que dar clic en el triangulo de lado derecho de cada uno de los apartados.

A Cuenta de Terceros -
Impuestos -
Informacion aduanera -
Cuenta predial -

A CUENTA DE TERCEROS
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A Cuenta de Terceros

RFC

mbre o Rezén Socia Régimen Fiscal

RFC campo requerido, en donde se registra el RFC del contribuyente tercero, a cuenta del que se realiza la
operacion.

Nombre o Razén Social campo requerido, en donde se registra la denominacidn o razén social del contribuyente
tercero correspondiente con el RFC, a cuenta del que se realiza la operacidn.

Régimen Fiscal campo para especificar la clave que corresponde de acuerdo con el régimen del contribuyente
Tercero, a cuenta del que se realiza la operacion.

CP Domicilio Fiscal campo para especificar el cddigo postal del domicilio fiscal del Tercero, a cuenta del que se
realiza la operacion.

IMPUESTOS

Impuestos a

]
3
@

Impuesto

Tipo de impuesto, seleccionar si es traslado o retencion, segun sea.

Base atributo requerido para sefialar la base para el calculo del impuesto, la determinacion de la base se realiza de
acuerdo con las disposiciones fiscales vigentes. No se permiten valores negativos.

Impuesto atributo requerido para sefialar la clave de impuesto trasladado aplicable al concepto.

Tipo factor atributo requerido para sefialar la clave del tipo de factor que se aplica a la base del impuesto.

Tasa o cuota atributo condicional para sefalar el valor de la tasa o cuota del impuesto que se traslada para el
presente concepto. Es requerido cuando el atributo TipoFactor tenga una clave que corresponda a Tasa o Cuota.
Importe atributo condicional para sefialar el importe del impuesto trasladado que aplica al concepto. No se
permiten valores negativos. Es requerido cuando TipoFactor sea Tasa o Cuota.

Una vez que se ingreso la informacion del impuesto que aplica, se debe de dar clic en Agregar, para que se incluya dentro
del producto o servicio, y en caso de que el producto o servicio tenga mas de un impuesto este proceso se debera de
realizar cuantas veces sea requerido (dependera del producto o servicio).

INFORMACION ADUANERA

Informacion aduanera a

Indica el nimero de pedimento del producto, en caso de que aplique.

CUENTA PREDIAL
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Cuenta predial a

Numero

Indica el nUmero de cuenta predial, en caso de que aplique.

Posteriormente de llenar todos los campos que aplique para el producto o servicio, da clic en Agregar Concepto. Se
realizara este paso tantas veces como conceptos a agregar en el mismo comprobante (CFDI).

Agregar Concepto

IMPUESTOS
Impuestos

Total impuestos trasladados Total impuestos retenidos

Impuestos a

Tipo impuesto

Selecciona una opcion
[ oo |

e Total impuestos trasladados indica la suma total de impuestos trasladados
e Total impuestos retenidos indica la suma total de impuestos retenidos.
e Tipo de impuesto indica si es retenido o traslado.

Posteriormente de llenar todos los campos que aplique para el producto o servicio, da clic en Agregar. Se realizara este
paso tantas veces como suma de impuestos aplique en el mismo comprobante (CFDI).

INFORMACION GLOBAL

Esta seccion aplica sélo para los CFDI globales que van emitidos al publico en general con el RFC genérico
XAXX010101000.

Informacién Global -~

Periodicidad

e Periodicidad indica la clave para registrar el periodo que corresponde la informacion del comprobante global.
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e Meses indica la clave del mes o los meses que corresponde la informacidn de las operaciones celebradas con el
publico en general.

e Afo indica el afio que corresponde la informacién del comprobante global. El valor registrado debe ser igual al afio
en curso o al aio inmediato anterior considerando el registrado en la Fecha de emisién del comprobante.

DOCUMENTOS RELACIONADOS

Es un campo opcional, aplica en caso de que se requiera relacionar el comprobante actual con algun CFDI previo, al
da clic en el triangulo de lado derecho se desplegara la siguiente informacion:

Documentos relacionados ~

Documento relacionado i

JuUID

‘ Agregar ©@ ‘

Las opciones que deberan indicar en el campo de Tipo de relacion son la siguientes:

01 - Nota de Crédito de los documentos relacionados

02 - Nota de débito de los documentos relacionados

03 - Devolucién de mercancia sobre facturas o traslados previos
04 - Sustitucion de los CFDI previos

05 - Traslados de mercancias facturados previamente

06 - Factura generada por los traslados previos

07 - CFDI por Aplicacién de Anticipo

08 - Factura generada por pagos en parcialidades

09 - Factura generada por pagos diferidos

NOTA: las claves 08 y 09 sdlo aplican para CFDI version 3.3

Una vez indicado el Tipo de relacidn, se debera indicar el UUID o folio fiscal del CFDI a relacionar, y se da clic en
Agregar. Se pueden relacionar cuantos CFDI se requieran.

Posteriormente se debera de indicar la informacidn solicitada en Totales.
TOTALES

e Subtotal indica la suma de los importes de los conceptos antes de descuento e impuestos.

e Total indica la suma total, menos los descuentos aplicables, mas las contribuciones recibidas, menos los impuestos
retenidos.

e Descuento aplica sélo cuando hayas aplicado algun descuento a algun producto o servicio que incluyas en el CFDI, y
debes de indicar el importe total de los descuentos aplicables antes de impuesto.
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Totales

Subtotal Tota Descuento

Una vez completada la informacion, para finalizar da clic en Generar CFDI.

Una vez generado el comprobante se visualizaran las siguientes opciones.

Este documento es una representacion impresa de un CFDI

Actividades realizadas

Fecha Evento

21-04-2020 04:47:24 PM La empresa L&0950913MSA generd el CFDI

e || i |

Representacion impresa Descargar XML

® Representacion impresa descarga un archivo en formato PDF y podra imprimir cuantas veces se requiera.
o Descargar XML permite descargar el archivo técnico de su Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI).

4.2 Cancelacion de CFDI

La cancelacion del CFDI, se debe realizar a través de la plataforma del SAT. Para mas informacién puede ingresar a la pagina
del SAT, en la seccién de Cancelacion dentro de Factura electrénica (aqui enlace directo) y de lado derecho inferior
seleccionar Manual de usuario.

4.3 Busqueda de CFDI

Para realizar la busqueda debe de seleccionar Buscar CFDI de la barra de lado izquierdo.

Buscar CFDI
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Se abrira una ventana con el cuadro de busqueda.

BUSQUEDA DE CFDI'S

Filtros de Blsqueda

Fecha inicia Fecha fina Rfc cliente Nombre cliente
22/04/2020 22/04/2020
uuiD Serie Folio Tipo de comprobante

Selecciona una opcion

Seleccionar periodo indicando fecha inicial y fecha final del dia que generé el CFDI que quiere localizar,
predeterminado se mostrard la fecha actual, al llenar mas campos de busqueda se optimizara el resultado que se muestre.

No. Fecha Serie Folio RFC Razon social Tipo Total Opciones
1 21/04/2020 gratuita 1 LANTOD8173RS ddddddd Ingreso 34.00
2 21/04/2020 gratuita L LANTOO08173RS ddddddd Ingreso 34.00
3 16/04/2020 gratuita 1 LANTO08173RS ddddddd Ingreso 34.00
4 16/04/2020 gratuita 1 LANTO08173RS ddddddd Ingreso $4.00
b 16/04/2020 gratuita A LANTOD8173RS ddddddd Ingreso 34.00
] 16/04/2020 gratuita 1 LANYOD8173RS ddddddd Ingreso 54.00
7 16/04/2020 gratuita 1 LANTO08173RS ddddddd Ingreso 54.00
8 16/04/2020 gratuita 1 LANTO08173RS ddddddd Ingreso 3400
9 16/04/2020 gratuita L LAN7OD8173RS ddddddd Ingreso 34.00
10 16/04/2020 gratuita 1 LANTOD8173RS ddddddd Ingreso 54.00

Bz s 30 siguiente »

El resultado de la busqueda nos proporciona una tabla con las coincidencias, y dando clic en el engrane de lado derecho se
puede ver el detalle del comprobante.

En caso de la busqueda arroje mds de 10 elementos, el sistema paginara la informacion, y aparecera en la parte de abajo

unas flechas que podras mover hacia atrds o adelante para visualizar y navegar por todos los registros de la busqueda
realizada. Se deberd de mover en los siguientes controles.

<:3>

5. AYUDA

Desde la seccion de perfil, de lado superior derecho podras visualizar la opcién de Ayuda.
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D  Bienvenido, sergic2@dispostable.com
Facturador [KARLA FUENTE NOLASCO

Ayuda FUNK671228PHG

B Verusi delsistems

BUSQUEDA DE CFDI'S
Nuevo CFDI 33
Filtros de Busqueda
Fecha inicial Fecha final Rfe cliente Nombre cliente
Nuevo CFDI 4.0 22/03/2022 22/03/2022
uuiD Serie Folio Tipo de comprobante
Selecciona una opeion
Buscar CFDI
(2]

5.1 Manual del sistema
Esta opcidn es para tener ayuda de una biblioteca de informacidn, al dar clic en este, se abre el archivo del manual
del facturador para consulta o se puede descargar.




